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АДМИНИСТРАЦИЯ СУЗДАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.10.2022                                                                                                         № 62а
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок».
В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, ПОСТАНОВЛЯЕТ

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок».
           2.Признать утратившим силу постановление администрации Суздальского сельсовета Доволенского района от 30.08.2022 г. № 56 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»»
3. Специалисту администрации  разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Суздальского сельсовета в сети Интернет.
           4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 
 
Глава Суздальского сельсовета
Доволенского района

Новосибирской области                                                                 Н.А. Казанцев
 
 
 
 
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации Суздальского сельсовета 

Доволенского района

Новосибирской области 

от  04.10.2022 № 62а
 
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»
 
                                                      1.Общие положения
 
1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, (далее по тексту муниципальная услуга или выдача выписок) юридическим и физическим лицам разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации.
1.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии
- с Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
-постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг».
- Уставом Суздальского сельсовета, настоящим Административным регламентом.
1.4.Муниципальную услугу предоставляет администрация Суздальского сельсовета Доволенского района.
1.5.О месте нахождения и графике работы администрации Суздальского сельсовета, о порядке предоставления муниципальной услуги, информация предоставляется посредством её размещения на информационных стендах администрации Суздальского сельсовета, на  официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  http://admsuzdalka.nso.ru/
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги.
2.1.1. «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Суздальского сельсовета Доволенского района Новосибирской области (далее - администрация), может предоставляться с участием муниципального учреждения "Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг" (далее – МУ "МФЦ").
Местонахождение администрации: 632457, Новосибирская область, Доволенский район, с. Суздалка, ул. Школьная, ул. Школьная, 11в.
Справочный телефон: 8 3835437-238
Режим работы администрации: понедельник – пятница с 9-00до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00. Выходные дни: суббота – воскресенье.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом исполнения муниципальной услуги является:
- выдача заявителю выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок (приложение №3);
- отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1.Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок составляет не более 10 дней со дня получения заявления о выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.
2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения документов составляют
 
	№ п/п
	Наименование административной процедуры
	Срок исполнения

	1
	2
	3

	1
	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги
с приложением необходимых документов, рассмотрение заявления
 
	 
1 календарный день

	 
	Принятие решения и подготовка выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок; Подготовка письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
	7 календарных дней

	3
	Подписание Главой сельского поселения выписки из похозяйственной книги, а в его отсутствие – исполняющим обязанности главы и заверение подписи гербовой печатью;Подписание Главой сельского поселения письменного отказа в предоставлении выписки из похозяйственной книги, а в его отсутствие – исполняющим обязанности   главы и заверение подписи гербовой печатью
 
	1 календарный день

	4
	Регистрация выписки из похозяйственной книги в журнале выдачи выписок гражданам;
Выдача заявителю выписки из похозяйственной книги; Выдача заявителю письменного отказа в предоставлении выписки из похозяйственной книги
	1 календарный день

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	10 календарных дней


 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:
- Федеральным Законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг»;
- Постановлением правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»
Уставом Суздальского сельсовета.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подаёт в администрацию следующие документы:
Для получения выписки из похозяйственной книги предоставляется:
- заявление о предоставлении муниципальной услуги;
- ксерокопия паспорта владельца земельного участка,
-правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
- ксерокопии свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности – ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);
2.6.2. Прием Заявителей в администрации   ведется без предварительной записи. Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче заявления составляет не более 15 минут.
2.6.3. Документы, представляемые заявителем по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, либо отсутствие записей о них.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством Российской Федерации.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие права и соответствующих полномочий у заявителя, на получение муниципальной услуги;
- отсутствие одного или нескольких из перечисленных в пункте 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента документа.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае не выполнения требований специалиста администрации, уполномоченного на прием заявлений, после объяснения заявителю содержания выявленных недостатков представленных документов и уведомления о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги.
2.9. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги подаваемое лично, отправляемое по почте, по электронной почте.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса или о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 календарного дня.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.13.1. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, скамейками (банкетками).
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
Рабочее место специалиста должно быть оснащено оргтехникой и канцелярскими принадлежностями.
На информационных стендах администрации размещаются необходимые для получения муниципальной услуги материалы:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- адрес местонахождения администрации, режим (график) приема граждан, номера телефонов для справок (консультаций), адрес электронной почты;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;
- блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение №3 к настоящему Административному регламенту).
- другая необходимая информация.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- сроки предоставления муниципальной услуги;
- порядок информирования о муниципальной услуге;
- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;
- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- выполнение требований, установленных действующим законодательством РФ, в том числе отсутствие избыточных административных действий.  
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.15.1. Муниципальная услуга может оказываться в многофункциональном центре, действующем на территории Доволенского района. Порядок предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр устанавливается соглашением о взаимодействии между администрацией и многофункциональным центром.
2.15.2. В случае, если обращение гражданина поступило в форме электронного документа, то ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

           2.15.3.Беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла – коляски, собак – проводников);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;

- информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной информации;

- оказание работниками помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

- оборудование соответствующими информационными указателями пути следования от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги;

- размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства заявителей;

- выделение не менее 10 % мест ( но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 1, 2 групп, а также инвалидами 3 группы в порядке, установленном Правительством РФ, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или)детей – инвалидов, при условии, что на указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна внесена в федеральный реестр инвалидов.»

 
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
 
3.1. Последовательность административных действий (процедур).
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация устного заявления и прилагаемых документов, выдача заявителю расписки в получении заявления и документов;
- рассмотрение заявления и документов;
- принятие решения и подготовка выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;
- подготовка письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- регистрация выписки из похозяйственной книги в журнале выдачи выписок гражданам;
Выдача заявителю выписки из похозяйственной книги; Выдача заявителю письменного отказа в предоставлении выписки из похозяйственной книги- уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявление с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается лично или направляется по почте, по электронной почте.
3.2.3. Специалист администрации, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.
3.2.4. Специалист администрации, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.
3.2.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист администрации, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять соответствующие меры по их устранению. По желанию заявителя данная информация может быть предоставлена ему в письменной форме.
При рассмотрении пакета документов, поступивших в электронной форме, информация об отказе в приеме документов направляется в адрес электронной почты заявителя, или по адресу, указанному им в заявлении.
3.2.6. При отсутствии у заявителя заполненного бланка заявления или при неправильном его заполнении специалист администрации, уполномоченный на прием заявлений, помогает заполнить заявление.
3.2.7. Получение заявления со всеми необходимыми документами от заинтересованных лиц фиксируется специалистом администрации, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации входящей корреспонденции.
3.2.8. Специалист администрации, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление и документы для рассмотрения главе администрации.
3.2.9. Максимальный срок приема и регистрации документов составляет 1 календарный день.
3.3. Рассмотрение заявления и документов.
3.3.1. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе рассмотрения обращения на личном приеме у специалиста, уполномоченного на производство по заявлению, а также в электронной форме, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг.
3.3.2. Глава администрации рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении специалиста, уполномоченного на производство по заявлению, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов специалиста, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту.
3.3.3. Специалист администрации, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов и принимает решение и подготавливает выписку из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, либо подготавливает письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Общий максимальный срок рассмотрения заявления и документов главой администрации и передача его специалисту, уполномоченному на производство по заявлению, составляет 7 календарных дней. После составления выписки специалист администрации передает выписку на подпись главе администрации. После подписания главой администрации, выписка регистрируется специалистом, уполномоченным за предоставлением муниципальной услуги в журнале регистраций выписок.
3.4.5. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 7 календарных дней.
3.5. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 календарного дня со дня принятия соответствующего решения выдает заявителю выписку из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок либо направляет почтой, электронной почтой, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.
3.5.1. Результат административной процедуры:
- выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок,.
3.5.2. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- регистрация Выдачи выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок в журнале регистрации.
3.6. Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
                   3.6.1. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, глава администрации поручает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подготовить уведомление с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.2. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении, об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдает заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований лично, либо направляет почтой, электронной почтой, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.  
3.6.3. Максимальный срок выполнения указанного административного действия составляет 1 календарный день.
3.6.4. Результат административной процедуры:
- выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации.
 
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.
4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.6.  Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте.
 
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ НО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Новосибирской области, являющийся учредителем ГБУ НО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ НО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ НО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ НО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ НО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ НО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ НО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ НО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ НО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ НО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ НО «МФЦ», учредителю ГБУ НО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ НО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

· в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

· в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 
Приложение №1
к административному регламенту
 
Главе Суздальского сельсовета Доволенского района

____________________________
       (фамилия, имя, отчество)
от _______________________________
(Ф.И.О. гражданина)
зарегистрированного по адресу: _______________________________
_______________________________
Почтовый адрес: _______________________________
_______________________________
_______________________________
контактный телефон: ____________________
 
 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
         Прошу Вас выдать выписку из похозяйственной книги о наличии права на земельный участок площадью ______________ га, расположенный по адресу:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 
 
	 
	 
	 
	 
	 

	(Ф.И.О. заявителя)
	 
	(подпись)
	 
	(дата)


 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 2

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
«Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» в администрации Суздальского сельсовета Доволенского района Новосибирской области
 

	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги

с приложением необходимых документов, рассмотрение заявления - 1 день


	Препятствия для предоставления муниципальной услуги


	нет


	 
 
Подготовка письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги-7 дней
 


	Формирование выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок-7 дней


	Подписание Главой сельского поселения выписки из похозяйственной книги- 1 день


	Регистрация выписки из похозяйственной книги
Выдача заявителю выписки из похозяйственной книги-1 день


	да


	Регистрация выписки из похозяйственной книги


	Подписание Главой сельского поселения письменного отказа в предоставлении выписки из похозяйственной книги- 1 день


	Выдача заявителю письменного отказа в предоставлении выписки из похозяйственной книги – 1 день


                                                                                                  
Приложение №3
к административному регламенту

 
УТВЕРЖДЕНА
приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 07.03.2012 № П/103
Выписка № ____
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
на земельный участок
	
	
	

	(место выдачи)
	
	(дата выдачи)


Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину

(фамилия, имя, отчество полностью)
	дата рождения “
	
	”
	
	
	
	г., документ, удостоверяющий личность [1]


 
	
	
	
	, выдан
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	(вид документа, удостоверяющего личность)
	 
	(серия, номер)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


                                                                                                                                                                                                ,

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу:

(адрес постоянного места жительства
                                                                                                                                                                    ,

или преимущественного пребывания)
принадлежит на праве

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)
земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,

	общей площадью
	
	, расположенный по адресу:
	


                                                                                                                                                                    ,

 
категория земель                                                                                                                                      ,

 
о чем в похозяйственной книге

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания
 
ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)
	“
	
	”
	
	
	
	г. сделана запись на основании
	


(реквизиты документа
на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))
	
	
	
	
	

	(должность)[2]
	 
	(подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О.)




 

